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DLA WYNAJMUJACEGO

Miesieczny kalendarz wtasciciela

Wynajmujesz mieszkanie? Kilka statych krokow w miesigcu i nic Ci nie ucieknie: ani
wpfata, ani przeglad, ani termin.

POCZATEK MIESIACA

Sprawdz wptyw uzgodnionych ptatnosci i odnotuj rozliczenia w jednym zestawieniu.
Zapisz otwarte zgtoszenia i sprawy wymagajgce odpowiedzi.

Przypomnij o waznych terminach, jesli to potrzebne.

W TRAKCIE MIESIACA

Przy zgtoszeniu zapisuj dateg, temat, ustalenie, osobe odpowiedzialng i termin.
Przechowuj potwierdzenia wpfat, rozliczen i korespondencje w folderze danej umowy.

Planuj serwis z wyprzedzeniem i potwierdzaj termin z najemca.

KONIEC MIESIACA

Zamknij rozliczenia; sprawdz, czy nie brakuje potwierdzen i odczytow.

Uaktualnij liste napraw, przegladéw i zakupow. Zapisz terminy na kolejny miesigc.

RAZ NA KWARTAL

Sprawdz dokumentacje, kontakty awaryjne i instrukcje do sprzetéw.

Przejrzyj zgtoszenia i ocen, czy warto podjg¢ dziatania zapobiegawcze.

Jedno aktualne zestawienie jest praktyczniejsze niz szukanie informacji w wielu wiadomosciach.

GOTOWE DOKUMENTY

Umowe najmu okazjonalnego z protokotami i gotowe pisma na wypadek zalegtosci w ptatnosciach

znajdziesz w Pakiecie Comfort.
& 90son.pl/pl/p/Pakiet-Comfort/95
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